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MANUAL DE USUARIO DEL PROGRAMA INFORMATICO

1. Requisitos minimos de hardware

Para el correcto funcionamiento de esta aplicacion serd necesario un ordenador con
procesador pentium o superior, un minimo de 32 Mb. de memoria RAM y 40 Mb. de
espacio libre en disco duro. Es necesario tener instalado windows 95, 98, Me, NT 6
2000 y la configuracién del monitor en 800 x 600 pixeles.

2. Instalacion de la aplicacion de forma estandar.

La aplicacion se distribuye en cd-rom. Para su instalacién inserte el cd-rom en la
unidad correspondiente. Seleccione la unidad de cd-rom y haga doble click sobre el

icono Instalar
% g

Instalar

Aparecerd la siguiente pantalla. Asegtirese de tener todas las aplicaciones cerradas y
presione Aceptar

Instalacion de Metodologia de Gestion - AECI

= : 3 5 5 s
#2 Instalacion de Metodologia de Gestion - AECH

@ Beveridos alPrograma de instalacén de Metodologia de Gestién
=, % e %
£l programa de instalacion rio puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos si estén en uso. Antes de continuar, le
d: que iquier aplicacidn que se esté ejecutando,

ey

Pantalla 1 C
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MaANUAL DE USUARIO DEL PROGRAMA INFORMATICO

+2 Instalacion de Metadologia de Gestion - AECI

Inicie la instalacién; para ello, haga clic en el botén que aparece abaijo.

A%

.

Haga clic en este botdn para instaler el software de Metodologia de Gestién -
AECI en el directorio de destino especificado. -

gorm e e e
| C\Atdivosdewwm\ﬂebodobﬁaﬁﬂl\ Cambiu'clmctom

AR G |

Pantalla 2

El programa creard una carpeta nueva dentro de Archivos del Programa, junto con el
resto de aplicaciones. Si pulsa sobre el botén grande que aparece arriba a la izquierda
el programa le guiard en la instalacién (pantalla 2, 3 y 4).

*f_". Metodologia de Gestion - AECI - Elegir grupo de progr

Ep 3 5 s ol 3
mdcus&a(hpodomm mgsaummvmcdem
nuevo o seleccionar uno ds la lista Grupos existentes.

Grupo de programas:

Grupos egistentes:

DICODI -
&.5uppart —l
GetRight

HP DeskJet 1100C

HP DeskJet 1100C Printer

Inicio

Internet Explorer

Kai's Power Tools 5
Ki

Pantalla 4

Pulse aceptar y habra completado la instalacion.
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MANUAL DE USUARIO DEL. PROGRAMA INFORMATICO

3. Instalacion de la aplicaciéon personalizada.

Para su instalacion inserte el cd-rom en la unidad correspondiente. Seleccione la
unidad de cd-rom y haga doble click sobre el icono Instalar

Instalar

Aparecerd la siguiente pantalla. Asegurese de tener todas las aplicaciones cerradas y
presione Aceptar

Instalacion de Metodologia de Gestion - AECI

{.‘. Instalacion de Metodologia de Gestion - AECH

] Bienvenidos ol Programa de instalacion de Metodologia de Gestidn
=) - AECL
El programa de instalacion nio pueds instalar los archivos del sistema o
actudzmlosachvoscmwoss‘cstmonuso Antes de continuar, le
ree que cietre ier aplicacion que se esté ejecutando.

Pantalla 5

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA 5
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#3 Instalacion de Metodologia de Gestion - AECI

Inicie la instalacién; para ello, haga clic en el botdn que aparece abajo.

{,,,
3 Haqackmeﬁeboténwamd«dﬁmndemtoddogad&@stﬁn
o AECT en el directorio de desting especificado,

| ? c deus deproqama\Me’codoloqaZOﬂl\ Cambr drectoro |

Pantalla 6

Haga click sobre el botén cambiar el directorio y elija el que crea oportuno. (panta-
1la 6)

2 Cambiar directorio

Pantalla 7

| - o
| i =

|

1

Una vez seleccionado haga click en aceptar (pantalla 7) y espere a recibir el mensaje
de instalaci6n finalizada. (pantalla 8).

Incml ACH mn d< Mtu)lluluqm de Gestion AH {

Pantalla 8

Pulse aceptar y habra completado la instalacion.
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4. Ejecucion de la aplicacion
Para ejecutar la aplicacion haga click sobre
Inicio - Programas - Metodologia - Metodologia 2001

 Binicia

Aparecera la pantalla principal de la aplicacién (pantalla 9).

Pantalla 9

Los elementos principales para la utilizacién de la aplicacién son los menus
desplegables de la barra horizontal y sus correspondientes iconos.

A continuacion realizamos una descripcion de las funciones que cumplen cada uno
de ellos. (pantalla 10).

Pantalla 10

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOEA 7
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Como ejemplo grafico utilizaremos el primer ment desplegable y citaremos la
funcionalidad de cada uno de ellos.

Mend Proyecto:

3 Fioyecto de 1a Cooparacio

Contiene las siguientes opciones:

Nuevo

Abrir

Guardar
Guardar como

Presentacién preliminar

Imprimir
Informes
Graficos

Enviar por e-m @il

Recientes

Cerrar

Crea un proyecto en blanco

Abre un proyecto existente

Guarda el proyecto en uso

Guarda el proyecto con un nuevo nombre

Muestra en pantalla el resultado final del proyecto para su
impresion. (pantalla 11)

Permite la exportacion del documento en formato PDF, RTF
para Word y ASCII, generando un fichero llamado
«Documento» con el contenido de lo que se esté visualizando.
El documento en Word permite su edicion y cambio de
tipografia, estilos, ...

Imprime el proyecto en uso

Generador de informes

Generador de grdficos de proyectos

Envia por correo electrénico el fichero con los datos del pro-
yecto. La direccion por defecto es infoaeci@aeci.es.

Dependiendo de la version y de los programas de correo elec-
trénico instalados en su ordenador, es posible que esta opcion
no funcione directamente, en ese caso, utilice la opcion de en-
vio de correo del menii de ayuda, adjuntando el fichero corres-
pondiente al proyecto (por defecto estard en la carpeta Proyec-
tos de la aplicacion). (pantalla 13)

Muestra los tiltimos proyectos abiertos y permite seleccionarlos
para su apertura

Sale del proyecto y de la aplicacion

8 METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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Men Edicion:

Contiene las siguientes opciones:

Deshacer Deshace la iiltima orden

Cortar Corta el texto seleccionado al portapapeles

Copiar Copia un bloque de texto al portapapeles

Pegar Pega un bloque de texto desde el portapapeles

Ita ... Permite ir a la ficha de identificacién, Documento de formula-

cion, Informe de seguimiento o Informe Final del proyecto

Ment Legislacion:

Contiene las siguientes opciones: (Pantalla 14)

Ley 23/1998 Texto integro y posibilidad de impresion
Plan Director 2001/2004 Texto integro y posibilidad de impresion
R.D. 259/1998 Texto integro y posibilidad de impresion
R.D. 993/1999 Texto integro y posibilidad de impresicn
R.D. 3424/2000 Texto integro y posibilidad de impresion
Orden 26/3/1992 Texto integro y posibilidad de impresicn
Orden 31/1/2001 Texto integro y posibilidad de impresion
Resolucién 22/5/1997 Texto integro y posibilidad de impresion
Resolucién 26/5/1997 Texto integro y posibilidad de impresion
Menu Ayuda:

Contiene las ayudas correspondientes para la:

Cumplimentacién de un proyecto de cooperacién.
Otras ayudas.

Informacién del sistema.

Conexién a la pagina web de la AECI en internet, ...

Los iconos muestran su funcién al pasar el ratén por encima de ellos. Sus funciones
son las mismas que las de los meniis analizados, pero permiten un acceso m4s rdpido.

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION EspaNora 9



MANUAL DE USUARIO DEL. PROGRAMA INFORMATICO

Tl ,
@ & Qs 7| Sl ] 3| reonaide2

Ficha de Identificacion

Titulo de proyecto:

Unidad responsable de la AECL:
Cédigo de proyecto:

Fecha de elaboracidn de la ficha: | 13 de Junio de 2000

Pais/4rea geografica (Ningdn Pais)
Localidad:

Codigo CRS: #EE

Sector: (Ningun Sector)

RERRE

Descripcién general del proyecto

Contraparte

Maximo érgano responsable:
Entidad Responsable:

Pantalla 11

Besve fdoin Yu fusty Pomeo Heomimes Mene Awde [#:]
o e e R S e S e P e 4
o (] llmseny Duecre | Comuabw Qogdia  Aduwin  Pbind ooy
 Nombee  [HP Laseret 4/4M PostSciipt =11 || Eropiedadss j T
F 3 4 @ |
.| Estado Imprasors predsterminada: Listo (] Bl s st v foame 1]
1y HE Laserdet 424M PostScrpt 0 e s ok
| Ubcasén LPT | 4
| 1 Inseste mensaz
] i | Drentecién v
| i <] " & Vettiesl i
8 Pty i
o Llugen: AutoSelect Tray >i " Honzontal 1
bl RS T SN O O R | PR e i ]
| oRp [ Cancelar |
| \ i ~——-—J o ) y - 2
Pantalla 12 Pantalla 13
fo-hsstanide higyaciox de]
Legslaciin Avuda
ey 2319%0
han Director
R.D. 259/19%8
R.D. 23301999
R.D. 3424j2000
Crden 26/03/1592
Orden 31/01j2001
Besohucién 22/05/1997
P i L
Pantalla 14
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5. Creacién / apertura de un proyecto

Hacemos click sobre nuevo proyecto y entraremos en €l. La primera pantalla pertene-
ce a la Ficha de Identificacion.

Desde este momento debemos proceder a rellenar los documentos conforme estable-
ce la propia Metodologia de Gestién de Proyectos de la Cooperacién Espaiiola.

La estructura del programa informdtico, siguiendo dicha Metodologia, es de la si-
guiente manera:

e Ficha de Identificacién
o Documento de Formulacion
o Informe de Seguimiento

e Informe Final

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOEA 11
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5.1. Ficha de Identificacion

La cumplimentacién de la Ficha de Identificacién es la primera elaboracion
metodolégica del esbozo de un proyecto. Su objetivo es determinar si se debe proceder
o no ala elaboracion del Documento de Formulacion de dicho proyecto. Este ejercicio
de aproximacion debe estar enmarcado en las directrices y los principios generales
establecidos en el Documento de Estrategia de cada pais concreto, en el posible
Acuerdo Bilateral de Cooperacion o en los Planes y otros documentos programaticos
bésicos de la Cooperacioén Espaiiola, y sirve de referente para abordar la siguiente
fase del ciclo: la Formulacion.

En todas las pantallas de la Metodologia podemos encontrar submeniis de ayuda y
utilidades para la correcta introduccién de los datos.

Teclee un nombre para definir el proyecto, que serd el mismo para todas las res-
tantes fases del ciclo del proyecto y, a continuacion, empiece a cumplimentar la fi-
cha.

,\q‘ Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]
Broyecto Edicién Legislacion  Ayuda
DeEx 8R_REG @ @ & &

Ficha de ldentificacion ... Formulario | - 11

Ficha de

- Titulo del Proyecto: - -~ | Codigodel Proyecto: -

I T
Unidad Responsable de la AECT: - — 5 — s Elaboracién de la Ficha: i
| || Fecha de Elaboracién:  [07/05j2001 =] |
S Rats/fires heogralica:s——Errm bt R, )
]U Pais ﬂ Pais: I(Nlng\.'ln Pais) _"J Area: (Ningin Area) E]

Localidad: |

Receptor y Cédigo CAD-CRS; -~~~ — -
f lestribu s :J Sector! \qin Sector)
{ Cod. CAD-CRS: ###4 o

En caso de un sélo pais indi-
que cudl es de la lista del
menti desplegable.

También puede realizar la
busqueda a través del codi-
go crs. Seleccione el cogido,
pulse sobre buscar y haga
doble click sobre el pais.

Seleccione si la zona en la que
se desarrollard el proyecto per-
tenece a uno o mds paises.

Ofrece una descripcion del co-
digo cad-crs seleccionado.-

12 METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA



MANUAL DE USUARIO DEL PROGRAMA INFORMATICO

{ﬁ Proyecto de la Cooperacion Espaﬁul - [Sm Titulo]
Proyecto Edicion Legislacion Ayuda

2d x SREG - Lo R 8

Ficha de Ide Formulario 11 - 111

Flcha de

lidad y d

Contraparte: - . — ¥ A y
Méaximo Organo ble de Ct bl |
Entidad Responsablc de E;etuc'én y;o Stpervlsnén del Proyecto: ]

(ltras Entidades Partldpantes en d Proyecta'

| 13 Entidad: | Aque Thuio: | Nacionalidad: r—‘“"“““““':
22 Entidad; | Aque Tho: | Nacionalidad: r“‘“““*
3 Entidad; | Aque Thuo: [ Nacionaldad: | !
42 Entidad: [ Aque Thulo: | Nacionalidad: [

e L == s

Menii desplegable para seleccionar

moneda, (pesetas o euros) Botones para la navegacién

dentro de un proyecto.

{..-g Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]
Proyecto Edicién Legislacién  Ayuda
e = SREG ~ 8 &

Ficha de Identificacion ... Formulario 111 - 111

Ficha de

Duracién Estimada del Proyecte: -~~~
Fecha Inicial: Eﬁ/osfzom __j Fecha Final: !onosmm __j Total: Aﬂo/s Mesfes.

Desdondehwodﬂndehm - ~'

. Gastos Directos: Gastos Ind'ectos ] |

1 mw*mm ; e e e e e - -—— = .V : . ;‘ - ‘.‘7.“ .N
‘mdsadad: T

Mmbre vcmdela?mmhatumpﬂnmtodohﬂdw
Nombre: | Cargo: |

Relacidnde Anexos: - oo PRLE N SRS E LSRG S RV R X el

METODPOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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5.2. Documento de Formulaciéon

La Formulacién constituye una fase esencial dentro de la gestion del ciclo de los
proyectos. Aparece inmediatamente después de la Identificacién y en ella se trata de
desarrollar y sistematizar la idea avanzada en la fase anterior. El resultado material
que debe proporcionarnos la Formulacion es el documento inicial del proyecto.

L,; !‘myc‘clo do l ()pedl:wn B spaﬁla {Sin Titulo]
Proyecto Edicidn Legislacion Ayuda
DEEx 8l »he &

| Proyects presertado s |

;},‘_«m—m”n"t;;,;;;;*""": S e o e e G e R L e

[, AECT Responsable: . |

IT Comisién Micta Responsable: - | 1306
I] Oteos Intrumentos de Aprabacion  “esponeatie | Feche: [T308150

w5 Proyeclo de la Coopesacion Espafiola  [Sm Titulo]

J X [ ? ‘_‘7 s " S

=

Campos para -]
descripcion de i
amplio conteni- =
do. \ o = I

\ |
B =i

@ | corn | [ e | [ squewe Q
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(Continuacion)

[88 Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

METODPOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA

15
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Esta pantalla permite definir la matriz de planificacion.

§ Proyecta de la Cooperacién Espanola - [Sin Titulo]

i Pulse sobre la casilla Pulse sobre la casilla para
Texto de actividad E = ;
para activar el aiio activar el semestre

4 Piogecte de la Cooperacién Espanola - [Sin Vitulo]
\
o\

| ey R

Documento de Formulacion .. Formulario V1 - Xi

16 METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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Barras de desplazamiento

AL Personal

vertical

A.2. Gastos Corrientes

A.3. Formacién

A.4. Inversion

A - Total Costes Directos

B.1. Administracién

B.2. Disefio y Evaluacién

B.3. Otros {especificar): l

B.4. Imprevistos

 R-Tatal Cncte Tck

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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(Continuacion)

44 Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

§ Documento de Formulacion . Formulario IX - X

:; armiilaci
| mulac

0 & =4

Documento de Farmulacion . Formulano X - X1

18 METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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(Continuacion)

Proyecto de la Cooperac spafiola - [Sin Tilulo]

Acceso a la ayuda para cumpli-
mentar el Documento de Formu-
lacion

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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5.3. Informe de Seguimiento

El Seguimiento es la fase del ciclo de gestién que acompaiia a la ejecucion de los
proyectos; su finalidad es informar sobre el estado en que se encuentra la ejecucion y
conocer en qué medida se estdn realizando las actividades y, consecuentemente,
alcanzando los resultados y objetivos previstos. Estas informaciones permiten, cuando
es necesario, introducir modificaciones en la formulacién preexistente, para
fundamentar las cuales podran solicitarse determinados juicios valorativos.

f.i Pioyecto de la Cooperacion Espariola - [Sin Titulo] 1l
| Proyecto Edeiin Legslacén Avuda {
foce ) TN

DEeE @lg&? Coll AR i

de Seguimiento . Formulano |- Xi

; o
®Informe: | et 113;‘0612000_,1 o i:afus:zono_}H i
i o “f lun_mar mié jue vie sab domfio S v

' mmahwmmfucMmmwm 27 28 25 30 31 1 2 sy SR
3 %086 2 8 9

10 11 12 13 14 15 16|00 & [i3meiz000 ¥] | |

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 @29 30
1 2 3 4 5 6 7

|EDHoy: 28/04/00 |

Menii desplegable para la introduc-
cion de la fecha. También se puede
introducir la fecha manualmente. _i i

o e e )|

| portodo e !.ﬁa/zum E:i & (1310872000 =]
| a4
|
e e :
o =
|- . . Ei
20 METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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(Continuacion)

Yroyecto de la Coc

§ Informe de Seguimiento

Pulse sobre lu casilla Pulse sobre la casilla para

Texto de actividad ; i .
para activar el aiio activar el semestre

{83 Proyecto de la ( racion Espanola - [Sin Titulo]

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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(Continuacion)

% Proyecto de 1a Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

Indique aqui la fecha de inicio y final
del informe.

pento ... Formulario VI

, so:[ 062000 ] [13/06/2000 =] [13/06/2000 =] [13j0f2000 =]
‘ 13/06/2000 =1 [13/06/2000 =] [13/06f2000 =] [13/0ef2000 =1

A.1, Personal

A.2. Gastos Corrientes
A.3. Formacién

A4, Inversién

A - Total Costes Directos
B.1. Administracion

B.2. Disefio y Evaluacion
B.3. Otros (especificar); |

22 METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE 1.A COOPERACION ESPANOLA
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Campos de texto para cumplimentar el Informe y fechas de realizacion.

racion Espanola - [Sin Titulo]

(Continuacion)

) de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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Campos de texto para cumplimentar el Informe y fechas de realizacion.

44 Proyecto de la Cooperacion Espan: [Sin Titulo]

(Continuacion)

equmiento . Formulaiio X

24 METODOLOGIA DE GESTION DE PrOYECTOS DE LA COOPERACION EspaNoLa
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(Continuacion)

de la Cooperacion E spadola - [Sin Titulo]

nto .. Formularno

Acceso a la ayuda para cumplimentar
el Informe de Seguimiento

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESPANOLA
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5.4. Informe Final

La Finalizacién es un momento importante en la gestion de los proyectos toda vez
que permite sistematizar informacion relevante sobre el desempefio global de una
accién de cooperacién ya terminada y apuntar algunos elementos de juicio valorativo.

La Finalizacién tiene una naturaleza eminentemente descriptiva a la que se
incorporan determinados rasgos explicativos e, incluso, ciertas proyecciones
predictivas que atin poseerdn un carécter tentativo y provisional. Es, en consecuencia,
un momento de transicién metodoldgica entre el seguimiento y la evaluacion.

'ui Pioyecto de la Cooperacion E spaiiola - [Sin Titulo]
Proyecto Edicion Legislacion  Ayuda
DR« SREG -

‘Fechadeaaborndﬁndel!d’m Periodo de Ejecucion del Proyecto: e el
1 i i
| Fecha de Eleboracién: !WDS/ZDOI v]. | Fecha de Inicio del Proyecto: ;07;05;2001 ~|  Fechade Finalizacién del Proyecto: !.37,‘05/2001 v]\

D’e’tl’ﬂxﬁl’ )."‘Aw") ‘m‘d Pl’lly“et_ln Oﬂﬂl* Z TrTere—.r B t

5|

|
)

A R T R A A T e O e e S

G Progecto de la Cooperacion Espafiola - [Sin Tituto]

Do B e s

DEE = 8RBG - | ¢ &

Informe Final . Formulaio i Xil

|1nforme

Acceso a la ayuda para
cumplimentar el Informe e
Final. {

+ Indicadores Previstos del Objetiva General:
| Logro de Indicadores Dbjetivo Generak

|

. Objetivo Especifico:

i
e

TR T T T

E
B
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Campos de texto para cumplimentar el Informe y fechas de realizacion.

] % Proyecto de 1a Cooperacién E spadiola - [Sin Titulo]

aroyecto Edckén Legelacén Ayuda e
ZH 2 SREBG - P @

Informe Final ... Formulano 111~ X(i

Informe Fin

Indicadores Previstos del Objetivo Especifico: — B S
| 2
| =i
- Logro de Indicadores del Objetivo Especifico: - - -

Le |x|

-Rtbsl‘ﬁr ’.do“";pm.ﬁ,tw i i SR B e T T N S NG e o Ol
=
i 2l
e : o
| =
| v
[ comar ][ aoteror ][ souene |

(Continuacién)

:'ué Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

Erovecto Edicién Legislacién Ayuda

SH %SRBG - B @

Informe

Lmdemimdornkesml: E—

{

 Indicadores Previstos Resultado I1:

: Logro de Indicadores Resultado IT; - - P S e S T S ot SR L O
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(Continuacion)

28

DSE xu GREG - P &

[@ Propecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]
Eloym Edicién Leqslsdén Aygda ,4
EH x GREG - B8

Informe Final ... Formulario IV(b] - Xil

{Inferm_ef

Logro de Indicadores Resultado ITl: - R e S

- Indicadores Previstos Resultado I¥:

=

s

@ R I W |

7] - s s G
[ Pioyecto de la Cooperacion Espaiola - [Sin Titulo]

Broyecto Eddén Legslacin Ayuda

Informe Final ... Formulatio IV(c] - XII

oo e iadorts Resalo N e e

!
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& Pioyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

Broyecto Edicion Legislacén Ayuda

DSH x SREG - & :
Informe Finall
Descripcién: [
Recursos: _‘J _‘_I
| l | Grada
fcosbas: 3
- -
Actividades II:
Descripaén: [
Recursos: _AJ JJ
2| Gk
Costes: 1 =1 |
: o _x =l
[ cema | [ aoteir | [ We’\l

:\_; Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

Broyecto Ededn Legelsdién Ayuda
D 2 SREG ~ w8 &

Informe Final .. Formulario V(b) - Xil

Informe |

B

&

Costest I B
<]

Actmdode; v

Descripcidn: |
Recursos: }

[ coma | [ ateior | [ siguente |
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(Continuacion)

Pulse sobre la casilla Pulse sobre la casilla para

Texto de actividad ; = A
para activar el ario activar el semestre

{85 Pioyec! 5 anola - [Sin Titulo]

Final

Actividades
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Gastos realizados: se rellenerd como en pantallas anteriores.

Informe

Gastos realizados por la AECI y por otros Fin

Crigen

A.1. Personal

A.2. Gastos Corrientes

A.3. Formacién

A.4. Inversion

A - Total Costes Directos

B.1. Administracion

B.2. Disefio y Evaluacién

111 B.3. Otros (especifican): [

B.4. Imprevistos

B - Total Costes Indirectos

Los porcentajes se actualizan automdticamente.

'“i Proyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

Broyecta Edicion Legislacién Ayuda

Ded = &Ry v e @

Informe Final .. Formulario VI - Xii

Informe |

Mdeﬂmmmaadelawmd:h: -

S (o rats N

Personal

Gastos Corrientes

Formacion

Inversién

A - Total Gastos Directos

Administrativos

Disefio y Evaluacin

Otros (especificar): l

Imprevistos

| | 8- Total Gastos Indirectos
| | | Total Gastos
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(Continuacion)

32

:‘J Proyecto de la Cooperacion E sp]r{nlia - [Sin Titulo]

wzmwvm

#informe Final

Formulario IX - Xi1

; Valoracidn rwmm Objetivos:

|

1
|
gL
il loracion Té Hipdtesis: EE ST BT b e g P o i
= )
4 I e - - -' [
!' Valoracién Técnica Sobre Actividades: = i SR e 5 :
l al
] El

,i,‘ Pioyecto de la Cooperacion Espanola - [Sin Titulo]

 Informe Final meu|aun>< Xl
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T..i Proyecto de la Cooperacion Espafiola - [Sin Titulo]

Ded =8l < ore &

Informe Final ... Formulano X1 - Xil

bt e

i ki acin

oo

e

| Broyecto Eddén Logslecin Ayuda

DE2E X8R - )= &

Weytw&ﬁmmmhn;@madudwm;m‘f

Nerbre: | Cargo: |

Ko V* -
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MANUAL DE USUARIO DEL PROGRAMA INFORMATICO
6. Generacion de graficos e informes.

Esta nueva edicion de la Metodologfa incorpora la generacién de graficos e informes

a partir de los datos introducidos en los documentos de Seguimiento e Informe Final
de los proyectos.

Desglosaremos primero los tipos de graficos que podemos obtener.

Pulse sobre el icono de grificos

(63 Proyecio de la Cooperacién E spafiola - [Sin Titulo]

Broyecto Edicion Legislacion Aylda :
DR 2 sREBG | 72 &

Seleccion de Proyectos para Gralicos

Seleccione el directorio donde se encuentran los ficheros de los
proyectos que deben ser incluidos en los gréficos

4D
{JAPLICACIONES
ZJAECI
£ METODOLOGIA2001
_Jproyectos
& ProyectosDema

'[',‘\»‘«F LICACIOINES WAE CINME TODOLOGIA 2001 \proyectosy

seleccionar

Este es el titulo del proyecto g
Este es el titulo del proyecto h
Este es el titulo del proyecto i
Este es el titulo del proyecto |

Seleccione en primer lugar el directorio en que se encuentran los proyectos sobre
los que desea obtener los graficos y haga click sobre el botén Buscar.

Aparecerdn en la ventana inferior los proyectos que se encuentran en la carpeta
que ha seleccionado. Elija los que quiera y haga click en Aceptar.
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Proyecto Edicion Legislacion  Ayuda 1
DR % 8REG - /& &
Seleccion de Proyectos para Graficos
O e [ A0 e ~— T B
& Banas - Comparar por. - - - Z
At { & Paises (" Areas (" Sectores |
- Mostraren el gréfico ———————= = Contemplar los proyectos |
™ s oo P or e B B Y | & Todos los proyectos seleccionados !

16l Infonine Final

¢ Lafecha de inicio esté entre

e ‘ € Lafecha de finalizacion esté entre 1
" Nimero de proyectos ! !
" Aportacion AEC |  Las fechas de inicio y finalizacién estén entre |
" Aportacion olras entidades piblicas espafiolas | € Lafecha de aprabacién esté entre |
¢ Apottacién instituciones lacales
€ Aportacién otras entidades ; | sy | 7]

€ Aportacién TOTAL e

Tiodedato -~ - A
& Sacar valor absoluto {

{~ Sacat porcentajes ) Mostiar ﬁ'étso

Mosa il |

Puede generar los gréficos por paises (independientemente del drea
geogréfica), por dreas geograficas o por sectores de cooperacion.

Su representacion serd en barras o tarta en funcién de la casilla que
marque.

L En funcién de la seleccién que se realice los graficos mostraran:

Nuimero de proyectos por fecha de ejecucion.
Aportacion de la AECI

Aportacion de otras entidades publicas espafiolas
Aportacién de instituciones locales

Aportacion de otras entidades

Aportacion total
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Ademads de los datos para mostrar que hayamos seleccionado, la aplicacién permite
establecer otro tipo de filtros y que figuran en la siguiente pantalla

i Contemplar los progectos -~
& Todos los proyectos seleccionados

" Lafecha de inicio esté entre

€ Lafecha de finalizacién esté entre

" Las fechas de inicio y finalizacién estén entre
| Latecha de aprobacién esté entre

) ’ o_u«'gn];j v l

La siguiente pantalla muestra un ejemplo de como obtener un gréfico de los
proyectos que tengamos seleccionados con los siguientes valores:

Grifico de barras por paises con el nimero de proyectos de cooperacién

<A Progecto de la Cooperacian Espafola - [Sin | iulo]

B Bolivia (2)

1 Ecuador (1)

[ E! Salvador (2)
Pert (1)
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La siguiente pantalla muestra un ejemplo de como obtener un grafico de los
proyectos que tengamos seleccionados con los siguientes valores:

Grifico de tarta por dreas geogréficas con el nimero de proyectos de cooperacion

’o.é Pioyecto de 1a Cooperacitn E spafiola - [Sin Titulo]

Proyecto Edicion Legislacién Ayuda
Dl x GREB < & w8 &

Seleccion de Proyectos pata Gréficos

Nimere de Proyectos por Areas Geogrificas (Porcentaje)

B Africa Subsahariana (S0%)
[ Asia. Centro y Sur (33,3%)
[ Asia. Oriente Medio (16,7%)

'mhil
g |

La aplicacién permite generar mas de 600 tipos de gréficos con la combinacién de
sus diferentes funciones, asimismo permite la impresion de cualquiera de ellos.

METODOLOGIA DE GESTION DE PROYECTOS DE LA COOPERACION ESpANOLA 37



MANUAL DE USUARIO DEL PROGRAMA INFORMATICO

Generacion de informes.

Para la obtencién de informes debemos seguir pasos muy similares a los que hemos
realizados, de forma muy sencilla, en la generacién de gréficos. Realizaremos las
siguientes operaciones.

Pulse sobre el icono de informes

<3 Proyecto de la Caoperatitn E spafiola - [Sin T itulo]
_P,royectp Edicion  Legislacion Ayyda
DEE xw aRBO

|
Seleccion de Proyectos para Informes

Seleccione el ditectorio donde se encuentran los ficheros de los
proyectos que deben ser incluidos en los informes
YDA
ZAAPLICACIONES
ZNAECI
‘_JMETODOLOGIA2001

‘A ProyectosGraficos

‘[,‘ MAPLICACIONE S \AE CISME TODOLOGIA200T Propectos\Fiops

oshar

ahcos

Relacién de titulos de proyectos encontrados. Marque con el ratén los que quiere seleccionar

Titulo del proy:
Titulo del proyecto e
Titulo del proyecto e
Titulo del proyecto f

Seleccione en primer lugar el directorio en que se encuentran los proyectos sobre
los que desea obtener los informes y haga click sobre el botén Buscar:

Aparecerdn en la ventana inferior los proyectos que se encuentran en la carpeta

que ha seleccionado. Elija los que quiera y haga click en Aceptar.
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e —‘,;rg-r i

Proyetn dién Legsiedon. ayuce

Dl < SRBEO - | @8 &
~Tipo de Informe
Agrupar por: — - -

| @ Paises ¢ Areas (”Sectaesi

~ Seleccione el iforme -~~~ -~ Conlemplat los pogect L
& e S eAimiets [ @ Todos los proyectos seleccionados
|| € Lafechadsinicio esté entie
| Lafechade finalizacin esté entre
¢ Las fechas de inicio y finalizacién estén entre

€ Lafecha de aprobacién esté entre
1IBIR0A i | ¥

|
i
|
& Numero de proyectos con fechas de ejecucion

" Datos émicos de aportaciones realizad:
¢ Datos g les con fechas y periodos de inf
de seguimiento

Mostrar Informe

Moot iome|
_ Cords|

Puede generar los informes por Paises (independientemente del drea geografica),
por dreas geograficas o por sectores de cooperacion.

En funcién de la seleccién que se realice los informes muestran:
Niimero de proyectos por fecha de ejecucion.
Datos econdémicos de las aportaciones realizadas tanto del informe de
seguimiento como del informe final.

Datos generales con fechas y periodos del informe de seguimiento.

La siguiente pantalla muestra un ejemplo de como obtener un informe de los
proyectos que tengamos seleccionados con los siguientes valores:
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Para obtener un informe ordenado por Sectores de Cooperacién con los datos
econémicos de las aportaciones realizadas que figuren en los Informes de Seguimiento
Yy que, ademds, la fecha de finalizacién del proyecto este comprendida entre el 3 de
mayo de 2001 y el 3 de septiembre de 2001.

1 3 Metodologia de Gestion de Proyecios de la Caoperacion E spafiola
Broyecto Edicién Legislacién Ayyda
D | = ;\@u :;ij]E:!Q;‘

e r————————————————————————————
Seleccion de Proyectos para Informes 1

- Tipo de Informe = - -

Agtupar por: - : e
C Paites Aeas & Sectores |

~Seleccione el informe. - —— e Eomerrplatlmptopectos T e o |
@ Dalos émios del Informe de Sequimi € Todos los progectos seleccionados
(" Datos econémicos del Informe Final . Lafecha de inicio esté entre |
& Lafecha ds finalizacién esté entre ’
I " Numero de proyectos con fechas de ejecucion | " Las fechas de inicio y finalizacién estén entre
& Dalos o e A | € Lafecha de aprobacién esté entre
¢~ Dalos generales con fechas y periodos de int i [oars/z001 ~] |03/0s72001 ¥
de seguimiento |
<] magoz0m1 |

1 2 3 4 5 6

79 1011 12 13

| 14 15 16 17 18 19 20
! 21 22 23 24 25 26 27 pshar lgorme]
SR 20— 29 30 31 P

1 ICancelar

Haga click en el botén Mostrar informe y tendr4 el informe solicitado.
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Del mismo modo, para obtener un informe ordenado por Paises con los datos
econémicos de las aportaciones realizadas que figuren en los Informes Finales y que,
ademads, la fecha de finalizacién del proyecto este comprendida entre el 3 de abril de
2001 y el 3 de diciembre de 2001, rellenaremos las casillas apropiadas (ver pantalla
inferior) y estard preparado.

Broyecto Eden Legslacin Ayuds

"G Metodalogia de Gestion de Proyectos de la Cooperacién E spafiola ;

D =dEBO o) or &

Seleccion de Proyectos para Informes
Tipo de Infoime e el 5 S 5 l
£ AGIUPAT POI; e

| @ Paises " Aeas C Sectores

|

|
|
|
i
i
|
!
|

-~ Seleccione el informe

" Datos econbmios del Informe de Seguimiento
& Datos econémicos del Informe Final

¢ Nimero de proyectos con fechas de ejecucion

& Datos émicos de i lizad
~ Dalos les con fechas y periodos de inf
de seguimiento

plar los p
" Todos los proyectos seleccionados
€ Lafecha de inicio esté entre
&+ Lafecha de finalizacion esté entrel
" Las fechas de inicio y finalizacién estén entre
" Lafecha de aprobacidn esté entre

103104/2001 :J y ;03/12/2001 _vj

S

Cancda:!

Haga click en el botén Mostrar informe y tendra el informe solicitado.
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