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| Introduccion y objetivos

El objetivo de este manual es la descripcion de los tramites:

e Subvenciones a proyectos de cooperacion.

2 Requisitos previos

Para acceder al tramite de subvenciones a proyectos de cooperacion, habrd que seguir
primeramente los pasos descritos en el manual de la carpeta del ciudadano accesible a través
de la url: https://carpetaciudadano.aecid.es/

Sede Electrénica
b . o GOBIERNO MINISTERIO H = 6n 1 " . [
o ‘!:Q DE DE INTOS EXTERI £ aecld A\genua Espanola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo

ANuT- Y DE COOPERACION Espariol Catalan Euskera Gallego Francés Inglés 12:30:36 cooperacion
espafiola

Bienvenido a la Carpeta del Ciudadano de la Sede Electrénica de la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID).
Desde esta plataforma puede acceder de forma segura a los tramites y servicios electréonicos de la AECID.

Altas de nuevos usuarios

llustracion 1. Inicio carpeta ciudadano

En dicho manual se describen las operaciones disponibles en la carpeta del ciudadano tanto
para darse de alta, como a la hora de operar con los procedimientos y tareas del ciudadano
disponibles.

Ademas, es necesario que se haya realizado previamente el tramite de alta de representante
legal o el de autorizados a tramite de ONGD/Empresa/Universidad, pues es requisito
obligatorio que el usuario que vaya a cumplimentar una solicitud a proyectos, ya exista en el
sistema como representante o autorizado de una ONGD/Empresa/Universidad.

3 Subvenciones a Proyectos de Cooperacion

Este tramite lo podra iniciar y grabar (cumplimentar la solicitud) tanto el representante de una
ONGD como alguno de los usuarios autorizados para acceder a tramites de la misma, si bien,
el unico perfil con potestad para firmar telematicamente dicho tramite serd el representante
legal.

Una vez en la carpeta del ciudadano tal y como se describe en el punto 2, tendremos la
posibilidad de iniciar el tramite de subvenciones a proyectos de cooperacién tal y como se
indica en el apartado 2.4 del manual de usuario de la carpeta del ciudadano.
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= SUBVENCIONES PARA ACTUACIONES DE COOPERACION PARA EL DESARROLLO

= SUBVENCIONES A ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO (ONGD) -
PROYECTOS

Titulo Fecha Publicacion Fecha Cierre
Subvenciones a ONGDs - Proyectos 2016

llustracion 2. Inicio tramite Subvenciones a proyectos

En la pantalla de descripcion del tramite, se podra dar de alta una solicitud pulsando sobre el
botén resaltado en rojo “DAR DE ALTA UNA SOLICITUD”. Si por el contrario, se desea
descargar la solicitud de alta en PDF, pulsaremos sobre la opcién resaltada por un recuadro

azul: “Plantilla de proyectos”.

DETALL IENTO

ALTA DE PROYECTO ONGD

DESCRIPCION

PROCEDIMIENTO DE ALTA DE PROYECTO ONGD

|

INICIAR TRAMITE

=)

[DAR DE ALTA UNA SOLICITUD

DETALLES

ORGANISMOS

Organismo al que pertenece

+ AGENCIA ESPANOLA DE COOPERACION
Organismo competente

+ AGENCIA ESPANOLA DE COOPERACION
Organismo que resuelve

+ AGENCIA ESPANOLA DE COOPERACION
Organismo que tramita

+ AGENCIA ESPANOLA DE COOPERACION

NORMATIVAS

Normativa

FORMULARIOS PARA SU DESCARGA
PLANTILLA DE PROYECTOS &

PLANTILLA DE PROYECTOS

Resolucion de 25 de octubre de 2013, de la Presidencia de la AECID, por la que se convocan subvenciones a las ONGD para la realizacion de convenios de cooperacion al desarrolio

llustracion 3. Detalle tramite subvenciones a proyectos
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3.1 DATOS ENTIDAD

Una vez iniciada la solicitud en el boton “DAR DE ALTA UNA SOLICITUD” se iniciara el
asistente para rellenar el formulario de alta de la solicitud de la subvenciones de proyectos:

ALTA DE PROYECTO O

SOLICITUD DE PROYECTO

rDatos Entidad Solicitante

rUsuario autenticado

Nombre:
NIF/NIE:

ANGEL CASABLANCA null
33989991Q

rSeleccione la Entidad con la que se va a realizar la Solicitud

i e

PRUEBA ACG B69956311 ONGD:FEDERACION
FUNDACION GOMEZ PARDO (628414282 OTROS
INSTITUTO DE COOPERACION INTERNACIONAL Y DESARROLLO MUNICIPAL - INCIDEM 86300621 ONGD:ASOCIACION
AVANTI ANDALUCIA SIGLO XXI 691372904 ONGD:ASOCIACION
ASOCIACION PCL 872862197 ONGD:ASOCIACION
PRUEBA ACG 189359780 ONGD:ASOCIACION
Manos Unidas Comité Catlico de la Campaia Contra el Hambre En El Mundo Manos Unidas G28567790 ONGD:ASOCIACION
ASOCIACION POR LA PAZ Y EL DESARROLLO PyD 14236186 ONGD:ASOCIACION
ED » |

* Firma y reg
C.amnns nblinatoring

llustracion 4. Datos de la entidad |

En dicha pantalla habrd que seleccionar la entidad asociada al usuario logado sobre la que va
a cumplimentarse la solicitud de proyectos. Una vez seleccionada una entidad, se mostraran
los datos de la entidad para rellenar el campo IBAN. Una vez relleno avanzaremos al siguiente
paso del asistente a través del campo ‘Siguiente’.
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rDatos Entidad Solici

SOLICITUD DE PROYECTO

rUsuario icadc

Nombre:
NIF/NIE:

DDSFDSF JHGJ DD
33983891Q

Nombre entidad:
Acronimo:
CIF:

lIBAN: (¥}

PRUEBA ACG

BA995E811

{*}Campos obiigatorios

(o [ souene ]

llustracion 5. Datos de la entidad Il

3.2 PARTICIPANTES EN AGRUPACION

En el siguiente paso del asistente se podran asociar participantes ya inscritas en el sistema
para indicar que van a participar en la solicitud que se esta cumplimentando.
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m ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad

rONGD Participante en agrupacion

Nombre

Tipo de Entidad

Solo se pueden seleccionar entidades cuyo representante legal haya iniciado el trdmite de "Alta de representante legal” en la
Oficina virtual de la AECID

(=)

rEntidades participantes en el convenio

llustracion 6. Participantes en agrupacion

Se permitira buscar ONGDs por CIF y al pulsar en ‘buscar’ apareceran los datos de la ONGD
(nombre y tipo de entidad) para poder afadirla como participante tal y como se puede ver en la
llustracion 6.

3.3 DATOS GENERALES

En el siguiente paso del asistente se rellenardn los datos generales: titulo del proyecto, tipo de
solicitud, duracion, pais de ejecucion y descripcion resumida. Ademas se podra indicar el
estado en el que se encuentra la ONGD en su relacion con AECID tal y como puede verse en
llustracion 7.
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[Famimem— |

ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

« Datos Entidad SOLICITUD DE PROYECTO

* Participantes en agrupacion
rDatos Generales

ipo de Solicitud (*) [Seleccione] [v]
teses

Pais (* [Selecc»oneIE Cédigo ISO - Descripcion

iLa ONGD ha sido subvencionada por AECID?

o D."E

@escripcién Resumida (max: 3500 caracteres) ('D

(*)Campos obligatorios

Las ONGD gue accedan por primera vez a la convocatoria de proyectos deberan haber realizado al menos cinco proyectos de cooperacion para el
desarrollo en los Gltimos ocho afios anteriores a la publicacion de esta convocatoria, en alguna de las dreas geogréficas y sectores contemplados en la
Ley 23/1998 de 7 de julic de Cooperacion Internacional para el Desarrolio, incluidos los de Educacién para el Desarrolio en Espafia (se entendera por
proyectos realizados aquellos cuya ejecucion haya concluido a la fecha de publicacion de esta convocatoria).;La ONGD cumple el requisito anterior?

llustracion 7. Datos generales

Los tipos de solicitudes contemplados en la convocatoria son:

e Educacion para el desarrollo.
e Sin linea especifica + Accion Humanitaria.
e Sin linea especifica + Desarrollo.

3.4 SOCIOS LOCALES Y OTRAS ENTIDADES COLABORADORAS

En el siguiente paso del asistente se tendra que elegir los socios locales. En base al pais
seleccionado en el paso anterior se mostrara una lista de socios de dicho pais. Para avanzar
en el asistente se tendra que asociar un socio de esa lista. Caso que el socio no estuviese
dado de alta se tendria que solicitar su alta a través del formulario existente, del cual existe un

enlace en la pantalla tal y como se indica en la llustracion 8.
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* Datos Entidad

Participantes en agrupacion

Datos Generales

* Financ

+ Matriz de ejecucion

* Sectores

* Marcadores tematicos

+ Sostenibiidad y transferencia

Antecedentes y contexto

Experiencia previa

* Colectivo meta

Calidad y eficacia

+ Complementariedad

* Financiacion: Aportacion AECID

cion stion de la
aportacion AECID

Financiacion: Costes totales del
proyecto

+ Matriz de ejecucion: Objetivo

general

Matriz
especifi

ejecucion: Objetivo
0

Matriz de ejecucion: Actividades

Mecanismos de gestion y
seguimiento

SOLICITUD DE PROYECTO

rSocios

Pais €O - Colombia[V]
ACACIAS SPORT CLUB

Socio local (*)

(*)Campos obligatorios

rDatos socio local ionado

Nombre

Tipo de socio local
Identificador fiscal
Pais

Localidad

Area

Direccion

Codigo postal
Teléfono

E-mail

Web

Sino encuentra a su socio local o desea actualizar sus datos, cumplimente el formulario pulsando en el siguiente enlace:
Enlace formulario

llustracion 8. Socios locales y otras entidades colaboradoras |

Se podran afadir tantos socios como se estime oportuno. En dicha pantalla de socios también
existen dos campos mas a rellenar tal y como se puede ver en la llustracion 9.

* Financiacion:

* Financiacion

stior
aportacion AECID
Costes totales del
proyecto

+ Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Objetivo

+ Matriz de ejecucion: Resuttados

* Matriz de ejecucion: Actividades

Mecanismos de gestion y
seguimiento

+ Documentacion incorporada

iento para tramites
electronicos

icitud generada
Aviso/Envio simple

Firma y registro digital

jurada responsable y

rSocios I I

participantes:

et “ o de socoloey “ e

(Explique brevemente el papel que desempeiian los socios locales indicados (max: 3500 car.ncteres))

Indique las entidades que, sin gozar de la condicion de “socio local’, previsiblemente colaboren en el proyecto, y explique brevemente el papel que
desempefian (max: 3500 caracteres)

o[ e | somere

llustracion 9. Socios locales y otras entidades colaboradoras Il
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3.5 SECTORES

En el siguiente paso del asistente se tendran que seleccionar los sectores asociados a la

solicitud.

En dicha pantalla se ha introducido un breve mensaje en el que se describe cual es la operativa
de funcionamiento de la pantalla. Para llegar a seleccionar un sector a la solicitud (CSE),
primero habrd que seleccionar un sector CAD y un sector CRS (asociado al CAD anterior).
Ademas y una vez seleccionado un CSE habra que seleccionar una sub-linea de las asociadas
a dicho CSE. Una vez seleccionada una sub-linea obtendremos la linea de accién y orientacion

estratégica asociada a la misma.

ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad e
Para poder asociar sectores a la s

* Participantes en agrupacion - Seleccionar un sector CAD.

*Datoe Ceoerales - Seleccionar un sector CSE de los

+ Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

olicitud que esta para la actual

- Seleccionar un sector CRS de los aseciados al CAD seleccionado anteriormente.

asociados al CRS seleccionado anteriormente.

- Seleccionar una sublinea de las asociadas al CRS seleccionado anteriormente.
Una vez seleccionada la sublinea, se mostraran en modo consulta la orientacion estratégica y la linea de accion asociadas a la misma
.

, tendra que actuar de la siguiente manera:

rSectores

Sector CAD

Sector CRS

Sector CSE (*)

Sublinea de Accion (*)
Linea de Accion
Orientaciones Desarrolio

Principal / Secundario (*)

% de la subvencion destinado a

111-Educacion, nivel no especificado E
11120-Servicios ¢ instalaciones educativos y formacién [/
1112000-Servicios e instalaciones educativos y formacion l]

04B01-Mejora de la calidad educativa

04B-Derecho humano a una educacion basica de calidad para todos y todas

04-Fomentar sistemas de cohesion social, enfatizando los servicios sociales basicos
Principal [V

S0 %

este sector
)
S —

Solo se admite un sector principal

(*)Campos obligatorios

|y hasta cuatro secundarios

Las asignaciones porcentuales por sector han de sumar 100%

rSectores Afi

[ﬁ 1112000

Servicios e instalaciones educativos y formacion 04B01

Céodigo CSE Nombre CSE Codigo Sublinea Nombre Sublinea Principal/Secundario -

Mejora de la calidad educativa

llustracion 10. Sectores

3.6 MARCADORES TEMATICOS

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los marcadores teméaticos
contemplados en esta convocatoria.

12
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* Antec

* Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

* Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

* Sectores

ransferencia

y contexto

+ Experiencia previa

ucion: Objetivo

general

jecucion: Objetivo

SOLICITUD DE PROYECTO

erodiversidsd *)

Cambio climético: adaptacion (*)
Cambio climatico: mitigacion (*)
Codesarrolio (*)

Comercio (*)

Cooperacion empresarialAlianzas Piblico Privadas
)

Desertificacion (*)

Diversidad cultural e indigenas (*)
Género (*)

Gobernabilidad (*)

Medio ambiente (*)

\Salud sexual y Reproductiva (*)

N

rMarcadores tematicos y de medio ambiente

301 K3 3 3 3 3 3 3 3 K3 S

(*)Campos obligatorios

llustracion 11. Marcadores tematicos

3.7 SOSTENIBILIDAD Y TRANSFERENCIA

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
sostenibilidad y la prevision de transferencia del proyecto a su terminacion.

* Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

* Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

* Sectores

* Marcadores tematicos

entes y contexto

xperiencia previa

meta
+ Calidad y eficacia

+ Complementariedad

n: Aportacion AECID

SOLICITUD DE PROYECTO

rSostenibilidad y transferencia

(Sostenibilidad (max: 3500 caracteres) (’))

Grevisién de transferencia del proyecto a su terminacion (qué, a quién, como) (max: 3500 caracteres) (’D

(*)Campos obligatorios

llustracion 12. Sostenibilidad y transferencia
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3.8 ANTECEDENTES Y CONTEXTO

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para los
antecedentes y el contexto y causas de la vulneracion de derechos.

ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad

+ Participantes en agrupacion

rAntecedentes y contexto

* Datos Generales

+ Socios Locales y otras entidades

(Antecedentes (max: 3500 caracteres) (‘))
colaboradoras

* Sectores
* Marcadores tematicos

+ Sostenibiidad y transferencia

G:nntexto y causas de la vulneracion de derechos (max: 3500 caracteres) (‘D

(*)Campos obligatorios.

llustracion 13. Antecedentes y contexto

3.9 EXPERIENCIA PREVIA

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
experiencia previa:

e Experiencia previa de la entidad solicitante.

e Direccién de la web de la entidad y descripcion de su contenido.

¢ Numero de trabajadores con contrato laboral en la entidad.

e Experiencia previa del socio o socios locales en intervenciones de desarrollo similares.
e Experiencia previa conjunta en intervenciones de desarrollo similares.

e Ejecucién de proyectos en paises o zonas con problemas de seguridad.
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* Parucipantes en agrupacion
* Datos Generales

*+ Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

* Sectores
* Marcadores teméticos
* Sostenibilidad y transferencia

+ Antecedentes y contexto

rExperiencia previa

(Experiencia previa de la entidad

y agrupadas, en inter i de

similares (max: 3500 caracteres) (‘))

E)irecl:ién de la web de la entidad

y ion de su contenido y enlaces a
de la misma y documentos de rendicion de cuentas (memorias técnicas, economicas, etc.) (max: 3500 caracteres) (*)

relativos a los érganos de direl:ciérj

(Nﬁmero de trabajadores con contrato laboral en la entidad, y volumen de fondos propios de la misma (max: 3500 caracteres) (‘))

(Experiencia previa del socio o socios locales en intervenciones de desarrollo similares (si procede) (max: 3500 caracteres) ('))

(Experiencla previa conjunta

local) en inter

de similares (si procede) (max: 3500 caracteres) (‘))

llustracion 14. Experiencia Previa |

En el caso que nos encontremos cumplimentando una solicitud de EPD (Educacion Para el

Desarrollo), adicionalmente se requeriran mas informacion, en concreto:

Descripcion somera de la estrategia de EPD de la entidad.
e Soportes de comunicacion instalados.

ucion: Result;

ucion: Actividades

ambito, asi como de EPD con

(max: 3500 ) ()

[Descripcién somera de la estrategia de EPD de la entidad, y enlace a la misma en la web. Descripcion de los recursos humanos que existen para ests

)

s de gestion y

(Soportesde icacion i web,

radios, TV, u otros canales de video, pertenencia a redes (max: 3500 caracteres) ('))

llustracion 15. Experiencia Previa Il
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3.10 COLECTIVO META

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
descripcion del colectivo meta de la intervencién:

e Descripcion desagregada del colectivo meta directo de la intervencion.

e Descripcion del impacto deseado en Ultima instancia en los titulares de derecho.

e Otros actores relevantes en la intervencion.
e Participacién del colectivo meta en la identificacién y andlisis de alternativas.

ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad
* Participantes en agrupacion

+ Datos Generales

rColectivo meta de la intervencion; relacion de este con el resto de colectivos

* Marcadores teméticos
* Sostenibiidad y transferencia
* Antecedentes y contexto

+ Experiencia previa

(Descrlpcién del impacto deseado en (ltima instancia en los titulares de derechos (max: 3500 caracteres) (’))

(Otros actores relevantes en la intervencion (max: 3500 caracteres) (%) )

.5 esy idad ” .
“C‘D'ss charcs ¥ ofras entidades Descripcion desagregada del colectivo meta directo de la intervencion (indicar si son titulares de derechos, de responsabilidades, o de obligaciones o
Gabocapas combinaciones entre ellos) (max: 3500 caracteres) (*)

+ Sectores

(Pamcvpaclén del colectivo meta en la identificacion y analisis de alternativas para esta intervencion (max: 3500 caracteres) (’))

llustracion 16. Colectivo Meta |

Ademas, también habra que rellenar los marcadores del colectivo meta identificados para la

convocatoria actual:
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rMarcadores del colectivo meta:

Afrodescendientes (%) - |
Desplazados (*)
El Conjunto de la poblacion (%) | -
Familias (*)
Infancia (*)

Mujeres (%)

Personas en situacion de
discapacidad (*)

Pueblos indigenas (*)

Refugiados (*)

Tercera edad (*)

MEEEEEEEEE

Adolescencia (*)

llustracion 17. Colectivo Meta Il

3.1 1 CALIDAD Y EFICACIA

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
descripcion de la alineacién con los principios de calidad de la ayuda:

e Apropiacion del colectivo meta y las instituciones publicas locales.

¢ Alineamiento con las politicas publicas locales.

e Armonizacion.

e Gestion para resultados de desarrollo.
e Transparencia y rendicién de cuentas.

17

Ministerio
de Asuntos Exteriores
y de Cooperacién

aecid



MINISTERIO .
DE ASUNTOS EXTERIORES aecid Ay

Y DE COOPERACION

Cooperaciéon
Espanola

+ Participantes en agrupacion
* Datos Generales

+ Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

€s
+ Marcadores teméticos
+ Sostenibiidad y transferencia
+ Antecedentes y contexto
+ Experiencia previa

* Colectivo meta

rAlineacion con los principios de la calidad de la ayuda

Qpropiacién del colectivo meta y las instituciones piblicas locales (max: 3500 caracteres) (’))

@Iineamienlo con las polticas publicas locales (max: 3500 caracteres) (’))

(Armonlzaclﬁn (max: 3500 caracteres) (‘))

(Gesm'm para resultados de desarrollo (max: 3500 caracteres) ('))

Cl'ransparencla y rendicion de cuentas (ante el colectivo meta y los socios e instituciones pablicas locales) (max: 3500 caracteres) (‘))

llustracion 18. Colectivo Meta Il

3.12 COMPLEMENTARIEDAD

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
descripcion de la complementariedad con la politica espafiola de cooperacion:

e Con el plan director vigente.

e Con los marcos de asociacion pais, 0 en su ausencia, con los documentos de
planificacion estratégica de la cooperacion espafiola en el pais.

e Con la estrategia sectorial de la cooperacion espafiola correspondiente y con el plan de
actuacion sectorial de la AECID correspondiente.

e Con otros agente de la cooperacion.

¢ Con las prioridades de la convocatoria.

18
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rComplementariedad con la politica espafiola de peracion
* Datos Generales

* Socios Locales y ofras entidades

colaboradoras (Cnn en plan director vigente (max: 3500 caracteres) (')j

* Sectores
* Marcadores teméticos
* Sostenibilidad y transferencia

* Antecedentes y contexto

* Experiencia previa R = . 7 42 5 = = =
Con los marcos de asociacion pais o, en su ausencia, con los de de la cooperacion espafiola en el pais (max:
* Colectivo meta 3500 caracteres) (*)

* Calidad y eficacia

Conla ia sectorial de la on espariola corr { 'y con el plan de actuacion sectorial de la AECID correspondiente (max: 3500
caracteres) (*)

(Cnn otros agentes de la cooperacion (max: 3500 caracteres) (‘D

(Cun las prioridades de la convocatoria (max: 3500 caracteres) ('))

llustracion 19. Complementariedad

3.13 APORTACION AECID

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la
descripcion de la aportacion AECID.

Como se puede ver en la llustracion 20, primero habra que rellenar los costes directos
corrientes.
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Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

Sectores

* Marcadores tematicos

Sostenibilidad y transferencia

Antecedentes y contexto

Experiencia previa
* Colectivo meta

* Calidad y eficacia

+ Complementariedad

otales del

ejecucion: Objetivo

ejecucion: Objetivo

imple

+ Firma v renistra dinital

D - Solicitud: 2016/PRYC/000030

rAportacion AECID

Las celdas se han de cumplimentar con nimeros enteros sin decimales

Costes directos de personal
(Al1.1) Personal local
(Al1.2) Personal expatriado
(Al.1.3) Personal voluntario

(Al.1.4) Personal en sede en Espaiia

(AL1)=(AL1.1)+(AL1.2)+(AL1.3)+(AL1.4) costes directos de personal

(Al.2) Viajes, alojamiento y dietas

(Al.3) Equipos, materiales y suministros
(Al4) Auditorias

(ALS) Evaluaciones

(AL8) Servicios técnicos y proferionales
(A7) Fondos rotatorios

(Al.8) Gastos financieros

(AL9) Alquiler de terrenos e inmuebles

(AL2)+(AL3)+(AL4)+(AL5)+(ALE)+(AL7)+(AL8)+(ALS) otros costes directos corrientes
-

-
7
Otros costes directos corrientes

J

Para el calculo de porcentajes se aplican las siguientes reglas de redondeo: [mayor o igual a 0,5% = 1%] y [menor a 0,5% = 0%]

A ——————

0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0

0 0

S ——

[ (A=(AL1)+(AL2)+(Al.3)+(AL4)+(AL5)+(ALE)+(ALT)+(AL8)+(AL9) Costes Directos Corrientes

= o

llustracion 20. Aportacién AECID |

Como se puede ver en la llustracion 21, a continuacion habréa que rellenar los costes directos

de inversién. Por Ultimo se rellenaran los costes indirectos.

La pantalla autométicamente hara el

cumplimentados.

20
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Datos Generales Costes directos de construccion y refori

=

* Socios Locales y otras entidades (All1.1) Construccion y reforma de inmuebles e infraestructuras 0 0
colaboradoras
*+ Sectores (All1.2) Trabajos y estudios técnicos inherentes a la inversion 0 0
* Marcadores tematicos (AlL1)=(All1.1)+(All.1.2) Costes directos de construccion y reforma 0 0
* Sostenibilidad y transferencia . )
+ Antecedentes y contexto (3
Otros costes directos de inversion Colombia Total
* Experiencia previa
* Colectivo meta (All.2) Equipos materiales y suministros. 0 0
*+ Calidad y efi >
st il e (All.3) Compra de terrenos e inmuebles 0 0
* Complementariedad
(All2)+(All.3) Otros costes directos de inversion 0 (]
J
e '
(Al=(AlL1)+(All 2)+{Al.3) Costes directos de inversion 0 0
(A)=(Al)+(All) Costes directos aportacion AECID o 0
- J
p-
S
(B1)Entidad Solicitante y agrupadas 0 0
(B2)Socios locales 0 0
(B)=(B1)+(B2) Costes indirectos aprotacion AECID 0 0

( (A)+(B) Costes totales aportacién AECID

llustracion 21. Aportacién AECID Il

Por
ejecutaran en moneda local o en euros/divisas.

ultimo, se indicaran los porcentajes de los costes totales de la

-

% Costes totales aportacion AECID a ejecutar en moneda local

% Costes totales aportacion AECID a ejecutar en euros o divisas

\

Los Costes Totales Aportacion AECID no pueden superar los 900.000 euros
Elimporte maximo de los costes indirectos no pueden exceder del 12% del total de la subvencion concedida
Distribucion actual:

(A) Costes directos aportacion AECID = 0%
(B) Costes indirectos aportacion AECID = 0%

El Total de costes de personal en sede en Espafia no puede superar el 4.5% de los Costes totales Aportacion AECID (Importe Max: 0 euros)

aportacion AECID que se

llustracion 22. Aportacién AECID I

3.14 GESTION DE LA APORTACION AECID
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En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para

gestién de la aportacion AECID:

* Datos Entidad
+ Participantes en agrupacion
* Datos Generales

+ Socios Locales y ofras entidades
colaboradoras

* Sectores

* Marcadores tematicos

+ Sostenibilidad y transferencia
* Antecedentes y contexto

+ Experiencia previa

* Colectivo meta

+ Calidad y eficacia

+ Complementariedad

+ Financiacion: Aportacion AECID

(=)

a

SOLICITUD DE PROYECTO

rGestion de la Aportacion AECID

Las celdas se han de cumplimentar con nimeros enteros sin decimales
Para el calculo de porcentajes se aplican las siguientes reglas de redondeo: [mayor o igual a 0,5% = 1%] y [menor a 0,5% = 0%]

I
Entidad Solictante/Agrupadas Costes Totales Aportacion AECID % Gestionado
PRUEBA ACG(Solicitante) 0 0
Total Gestionado 0 0
.

(1) El Total Gestionado ha de coincidir con los Costes Totales Aportacion AECID (0 EUROS)

llustracion 23. Gestion de la aportacion AECID

3.15 COSTES TOTALES DEL PROYECTO

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para imputar
los costes totales del proyecto:
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Cooperaciéon

Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

* Datos Generales

Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

Sectores

Marcadores teméticos

Sostenibilidad y transferencia

Antecedentes y contexto

Experiencia previa

Colectivo meta

Calidad y eficacia

Complementariedad

Financiacion: Aportacion AECID

Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

SOLICITUD DE PROYECTO

rCostes Totales del Proyecto

Las celdas se han de cumplimentar con nimeros enteros sin decimales
Para el calculo de porcentajes se aplican las siguientes reglas de redondeo: [mayor o igual a 0,5% = 1%] y [menor a 0,5% = 0%]

1: Objetivo

Objetivo

Matriz de ejecucion

Matriz de ejecucion: Actividades

Mecanismos de gestién y
seguimiento

+ Documentacién incorporada

+ Declaracion iurada responsable v

Ademas, se tendran que rellenar los campos habilitados a efectos de presupuesto:

-
Aportacion AECID 0 0 0
PRUEBA ACG 0 No procede 0
Otras aportaciones piblicas exteriores 0 No procede 0
Otras aportaciones privadas exteriores 0 No procede 0
Aportacion Socios locales 0 No procede 0
Aportacion Colectivo meta 0 No procede 0
Aportaciones plblicas locales 0 No procede 0
Otras i privadas locales 0 No procede 0
Financiacion total del proyecto 0 0 0

\ J/

Minima Aportacion obligatoria para ONGD Solicitante/Agrupadas = (Aportacion AECID - 600.000)%0,01 = 0 euros
Minima on obligatoria para grupadas + resto Aportaciones = (Aportacion AECID - 600.000)*0,05 = 0 euros.

Aportacion actual:
(A) Solicitante/Agrupadas = 0 euros
(B) Solicitante/Agrupadas + resto Aportaciones =0 euros

Describa brevemente el origen de las i iasala 6n AECID (max: 3500 caracteres) (*)

llustracion 24. Costes totales del proyecto |

e Origen de las aportaciones complementarias a la subvencion.
e Contrataciones y subcontrataciones previstas.

"

* N\

ejecucion: Objetivo

general

lecucién: Objetivo

* Matriz de ejecucion: Resuttados
* Matriz de ejecucion: Actividades

+ Mecanismos de gestion y
seguimiento

+ Documentacién incorporada

acion jurada responsable y
miento para tramites

icos

Con:
el

* Solicitud generada

* Aviso/Envio simple

+ Firma y r

(Descrlba brevemente el origen de las ala

on AECID (max: 3500 caracteres) (‘))

(Comrﬂtaciones y subcontrataciones previstas (max: 3500 caracteres) (’))

(*)Campos obligatorios

o[ | savene |

23

Ministerio
de Asuntos Exteriores
y de Cooperacién

aecid



MINISTERIO .
DE ASUNTOS EXTERIORES aecid Ay

Y DE COOPERACION

Cooperaciéon
Espanola

llustracion 25. Costes totales del proyecto |l

3.16 OBJETIVO GENERAL

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la

descripcion del objetivo general del proyecto:

e Obijetivo general.
e Descripcion.

ALTA DE PROYECTO ONGD - Soliituc: J01GPRYCAII00

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

Objetivos del convenio

* Datos Generales
Objetivo general (*)
* Socios Locales y otras entidades

colaboradoras

* Sectores -
Descripcion (max: 2500
* Marcadores tematicos caracteres) (*)

+ Sostenibiidad y transferencia

* Antecedentes y contexto

* Experiencia previa

* Colectivo meta

+ Calidad y eficacia

* Complementariedad

+ Financiacién: Aportacion AECID

* Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

+ Financiacion: Costes totales del
proyecto

(o)

llustracion 26. Objetivo general

3.17 OBJETIVO ESPECIFICO

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para dar de
alta el objetivo especifico de la solicitud. Dicho objetivo especifico estara formado por la

informacion recogida en los siguientes campos:

e Objetivo especifico.

e Descripcion.

¢ Indicadores (meta final a la conclusién de la intervencion).
e Linea de base del indicador al inicio de la intervencién.

e Meta intermedia (proyectos que duren mas de 18 meses).
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e Fuentes de verificacion de los indicadores.

e Posibles riesgos.

¢ Medidas correctoras o mitigadoras de los riesgos.

e Otras observaciones sobre el resultado o sus indicadores.

SOLICITUD DE PROYECTO

+ Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

rObjetivos del convenio
* Datos Generales

Obijetivo general (*) Objetivo 1
* Socios Locales y otras entidades -

colaboradoras Objetivo especifico (*)
+ Sectores

* Marcadores tematicos

Descripcion (*)
* Sostenibilidad y transferencia

* Antecedentes y contexto
* Experiencia previa

+ Colectivo meta
Indicadores (meta final a la
conclusion de la intervencion)

)

+ Calidad y eficacia
* Complementariedad
* Financiacion: Aportacion AECID

+ Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del
proyecto

Linea de base del indicador al
inicio de la intervencion

* Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Meta intermedia (proyectos que
duren mas de 18 meses)
Fuentes de verificacion de los
indicadores

llustracion 27. Objetivo especifico |
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* Colectivo meta

+ Calidad y eficacia
Posibles riesgos

* Complementariedad

+ Financiacién: Aportacién AECID

* Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del Medidas correctoras o
proyecto mitigadoras de los riesgos

+ Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Otras observaciones sobre el
resultado o sus indicadores

L

Objetivos especificos afi

m Ojetvg gener Oblativo cspecificy

Ha de afiadirse solo un objetivo especifico

(*)Campos obligatorios

EEREEEEET i

llustracion 28. Objetivo especifico Il

3.18 RESULTADOS

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para dar de
alta tantos resultados como se consideren oportunos, asociados al objetivo especifico de la
solicitud. Cada uno de estos resultados estard formado por la informacion recogida en los
siguientes campos:

¢ Resultado.

e Descripcion.

e Indicadores (meta final a la conclusion de la intervencion).
¢ Linea de base del indicador al inicio de la intervencién.

¢ Meta intermedia (proyectos que duren mas de 18 meses).
e Fuentes de verificacion de los indicadores.

e Posibles riesgos.

¢ Medidas correctoras o mitigadoras de los riesgos.

e Otras observaciones sobre el resultado o sus indicadores.
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Datos Entidad

Participantes en agrupacion

Datos Generales

Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

Sectores

Marcadores teméticos

Sostenibilidad y transferencia

Antecedentes y contexto

Experiencia previa

Colectivo meta

Calidad y eficacia

Complementariedad

Financiacion: Aportacion AECID

Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

Financiacion: Costes totales del
proyecto

Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

SOLICITUD DE PROYECTO

Obijetivo especifico (*)

Indicadores (meta final a la
conclusion de la intervencion)

Linea de base del indicador al
inicio de la intervencion

ejecucion: Actividades

Wecanismos de gestion y
seguimiento

Documentacién incorporada

Declaracion jurada responsable y
Consentimiento para tramites
electronicos

Solicitud generada

Colectivo meta

Calidad y eficacia

Complementariedad

Financiacién: Aportacion AECID

Financiacién: Gestion de la
aportacién AECID

Financiacion: Costes totales del
proyecto

Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

Matriz de ejecucion: Actividades

Mecanismos de gestion y
seguimiento

Documentacion incorporada

Declaracidn jurada responsable y
Consentimiento para tramites
electrénicos

Solicitud generada

+ Aviso/Envio simple

Firma y registro digital

Meta intermedia (proyectos que
duren mas de 18 meses)

Fuentes de verificacién de los
indicadores (*)

Medidas correctoras o
ligadoras de los riesgos

Otras observaciones sobre el
resultado o sus indicadores

[Seleccione] \:’

llustracion 29. Resultados |

Obletho Stpeee fenatEe

(*)Campos obligatorios

llustracion 30. Resultados I
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3.19 ACTIVIDADES

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para dar de
alta tantas actividades como se consideren oportunas, asociadas a los resultados del objetivo
especifico de la solicitud. Cada una de estas actividades estara formada por la informacion

recogida en los siguientes campos:

e Resultado.

e Actividad.

e Descripcion.

e Recursos.

o Fecha de inicio prevista.

e Fecha de fin prevista.

e Coste previsto.

¢ Entidad o persona responsable de la ejecucion.

ALTA DE PROYECTO O

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad

+ Participantes en agrupacion

rActividades
Resultado (*)
Actividad (%)

Descripcion (*)

* Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

[Seleccione] E]
* Sectores

* Marcadores tematicos

+ Sostenibilidad y transferencia
* Antecedentes y contexto

* Experiencia previa

* Colectivo meta

+ Calidad y eficacia

+ Complementariedad

* Financiacion: Aportacion AECID

+ Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

Fecha de inicio prevista (*)

Fecha de fin prevista (*)

Coste previsto (*)

Entidad o persona responsable
de la ejecucion

* Financiacion: Costes totales del
proyecto

* Matriz de ejecucion: Objetivo
general

* Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico =
Anadir

+_Matriz de ejecucion: Resultados

Actividades afi

Suma del Coste de las actividades afadidas (0 euros)
La suma del coste previsto de las actividades ha de coincidir con el Coste Total del Proyecto (0 euros)

mm fechade

(*)Campos obligatorios

llustracion 31. Actividades
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3.20 MECANISMOS DE GESTION Y SEGUIMIENTO

En el siguiente paso del asistente se tendran que rellenar los campos habilitados para la

descripcion de los mecanismos de gestion y seguimiento:

e Mecanismos de gestion y ejecucion.
e Sistema previsible de seguimiento basado en resultados de desarrollo.
Asistente ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

SOLICITUD DE PROYECTO

* Datos Entidad

+ Participantes en agrupacion

rMecanismos de Gestion y Seguimiento

* Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades

Salaborandenn: E-{ecanismos de gestion y ejecucion: explicar brevemente los mecanismos previstos de direccion y coordinacion de la ejecucion, asi como la:

actuaciones pre-identificadas que puedan ilustrar como se ian los objetivos (max: 3500 (9]

)

* Sectores

* Marcadores tematicos

+ Sostenibiidad y transferencia
* Antecedentes y contexto

* Experiencia previa

(Sistema previsible de

basado en de (max: 3500 (‘))

* Colectivo meta

+ Calidad y eficacia
+ Complementariedad
* Financiacion: Aportacion AECID

* Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del

proyecto (*)Campos obligatorios

+ Matriz de ejecucion: Objetivo
general

+ Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

* Matriz de ejecucion: Resuttados

* Matriz de ejecucion: Actividades

)

llustracion 32. Mecanismos de gestién y seguimiento

3.21 DOCUMENTACION INCORPORADA

En el siguiente paso del asistente se podré incorporar documentacion a la
cumplimentando.
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* Datos Entidad
+ Participantes en agrupacién
* Datos Generales

+ Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

* Sectores

* Marcadores tematicos

* Sostenibilidad y transferencia
+ Antecedentes y contexto

+ Experiencia previa

* Colectivo meta

+ Calidad y eficacia

* Complementariedad

* Financiacion: Aportacion AECID

+ Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del
proyecto

* Matriz de ejecucion: Objetivo
general

* Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

Documentacion
A continuacion puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

(*)Los solicitantes no estaran obligados a presentar aquellos documentos que ya obren en poder de la AECID, siempre que no hayan i on alguna desde su apt

m Anterior m Finalizar

llustracion 33. Documentacion incorporada |

Para poder incorporar documentacion, pulsaremos sobre el botén que esta dentro de un cuadro
azul tal y como puede verse en llustracion 33. A continuacién, se nos abrird una pantalla que
nos permitira incorporar el documento deseado:

* Datos Entidad
* Participantes en agrupacion
* Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

* Sectores

* Marcadores tematicos

* Sostenibilidad y transferencia

+ Antecedentes y contexto

* Experiencia previa

+ Colectivo meta

+ Calidad y eficacia

+ Complementariedad

+ Financiacién: Aportacion AECID

+ Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del
proyecto

* Matriz de ejecucion: Objetivo
general

* Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

Documentacion
A continuacién puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

DOCUMENTO DE ACUERDO DE AGRUPACION -
Exal

Descripcion

B

Cancelar Incorporar

|(*)Los solicitantes no estaréan obligados a presentar aquellos documentos que ya obren en poder de la AECID, siempre que no hayan experimentado i ion alguna desde su

[Tamafio maximo del archivo 6 MB. Las extensiones de fichero permitidas son: pdf,odt,doc,docx xIs,xIsx,zip,rar,7z

llustracion 34. Documentacién incorporada Il

Una vez pulsado el boton ‘Examinar’ y una vez seleccionado el documento a incorporar, se nos
mostrara la llustracion 35, para incluir las observaciones que se deseen (no siendo obligatorio)
sobre el documento.
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Datos Entidad

* Participantes en agrupacion

* Datos Generales

Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

Sectores

Marcadores tematicos

Sostenibiidad y transferencia

Antecedentes y contexto

Experiencia previa

Colectivo meta

Calidad y eficacia

Complementariedad

Financiacion: Aportacion AECID

Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

Financiacion: Costes totales del
proyecto

Matriz de ejecucion: Objetivo
general

* Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

Documentacion
A continuacion puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

DOCUMENTO DE ACUERDO DE AGRUPACION
C:\Users\Asistisdefe14\Desktop\Prueb.pdf

Examinar... ]

Descripeion

= ]

I(*)Los solicitantes no estaran obligados a presentar aquelios documentos que ya obren en poder de la AECID, siempre que no hayan
[Tamafio méxime del archive 6 MB. Las extensiones de fichero permitidas son: pdf,odt,doc,docx xis xIsx, zip,rar,7z

B

on alguna desde su

llustracion 35. Documentacién incorporada lll

Una vez incorporado tal y como puede verse en la llustracion 36, el sistema nos permitira
incorporar nuevos documentos para el tipo de documento definido, descargar el documento o

bien eliminarlo.

Datos Entidad

Participantes en agrupacion

Datos Generales

+ Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

* Sectores

Marcadores tematicos

Sostenibiidad y transferencia

Antecedentes y contexto

Experiencia previa

Colectivo meta

Calidad y eficacia

Complementariedad

Financiacion: Aportacion AECID

Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

Financiacién: Costes totales del
proyecto

Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Watriz de ejecucion: Objetivo
especifico

Matriz de ejecucion: Resultados

Documentacion
A continuacién puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

I(*)Los solicitantes no estaran obligados a presentar aquelios documentos que ya obren en poder de la AECID, siempre que no hayan

on alguna desde su

llustracion 36. Documentacién incorporada IV

Caso que se decida incorporar varios documentos del mismo tipo, el sistema nos permitira
visualizar todos los documentos a incorporar en la solicitud tal y como puede apreciarse en la

llustracién 37.

31

Ministerio
de Asuntos Exteriores
y de Cooperacién

aecid



Cooperaciéon
Espafola

MINISTERIO 4
DE ASUNTOS EXTERIORES aecid Ny

Y DE COOPERACION

m ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYC/000030

Documentacién

* Datos Entidad

A continuacién puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.

+ Participantes en agrupacion
DOCUMENTO DE ACUERDO DE AGRUPACION
* Datos Generales ombre

* Socios Locales y otras entidades

colaboradoras N CEe

DOCUMENTO DE ACUERDO DE AGRUPACION
* Sectores lombre

* Marcadores tematicos

« Sostenibildad y transferencia il
DOCUMENTO DE ACUERDO DE AGRUPACION

* Antecedentes y contexto

* Experiencia previa

Rl

+ Colectivo meta \ )

+ Calidad y eficacia ] AMEXOTECMICO. eanc

&

(*)Los solicitantes no estaran obligados a presentar aquellos documentos que ya obren en poder de la AECID, siempre que no hayan experimentade modificacion alguna desde su aportacion.

+ Complementariedad
+ Financiacion: Aportacion AECID

* Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

+ Financiacion: Costes totales del
proyecto

* Matriz de ejecucion: Objetivo
general

* Matriz de ejecucion: Objetivo

+ Matriz de ejecucion: Resultados

llustracion 37. Documentacion incorporada V

3.22 DECLARACION JURADA RESPONSABLE Y CONSENTIMIENTO
PARA TRAMITES ELECTRONICOS

En el siguiente paso del asistente se tendrdn que rellenar tanto la declaracién jurada
responsables, como el consentimiento para tramites electronicos.
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Datos Entidad
Participantes en agrupacion
Datos Generales

Socios Locales y otras entidad

SOLICITUD DE PROYECTO

rDeclaraciones respor
Declaro responsablemente que:

colaboradoras

Sectores

Marcadores teméticos
Sostenibilidad y transferencia
Antecedentes y contexto
Experiencia previa

Colectivo meta

Calidad y eficacia
Complementariedad
Financiacion: Aportacion AECID

Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

Financiacion: Costes totales del
proyecto

Matriz de ejecucion: Objetivo
general

Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

Matriz de ejecucion: Resultados
Matriz de ejecucion: Actividades

Mecanismos de gestion y
seguimiento

Documentacion incorporada

A la de la persona que firma la solicitud, asi como poder bastante en derecho para que actie en nombre y representacion de la ONGD (sefidlese con una
cruz una de estas dos opciones):
) Esta en poder de, pues la persona que firma la solicitud, es decir, el representante legal de la ONGD, es el mismo que en la convocatoria de subvenciones de
la AECID del afio(1] desde cuya finalizacion no han transcurrido adn cinco afios.
O ) Se adjunta el origl ia compulsada del poder de representacion y respecto de la identidad, se adjunta original o copia compulsada del DNI del representante legal
, se autoriza a la AECID a verificar los datos relativos a su identidad por medios telematicos

B. Respecto al Registro de Ia entidad en el Registro de ONGD y sus estatutos (sefidlese con una cruz una de estas tres opciones) la ONGD (en caso de agrupacion, tanto la ONGD lider,
como las ONGD agrupadas):

a) Ha obtenido la Resolucion de la AECID de inscripcion de la adaptacion en el Registro de ONGD para adecuarla a lo dispuesto en el Real Decreto 193/2015, de 23 de marzo, por
el que se aprueba el Reglamento del Registro de Organizaciones No Gubernamentales de Desarrolio.

O b) La ONGD ha iniciado el i de ion para al nuevo del Registro de ONGD.

c) La ONGD presenta junto con la solicitud de esta subvencion, los documentos necesarios para adecuarse a los reguisitos y en el nuevo
del Registro de ONGD.
C. La entidad que represento no se encuentra incursa en las causas de prohibicion para obtener la condicion de adjudi io de previstas en los 2y3del

articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

D. La entidad que represento se encuentra al corriente de las obligaciones derivadas de la obtencion con anterioridad de subvenciones de la AECID.

E. La entidad que represento ha cumplido con las obligaciones establecidas, respecto de los cooperantes, en el Real Decreto 519/2006, de 28 de abril.

F. La entidad que represento no esta adherida al seguro colectivo de vida y salud de cooperantes de la AECID, o estd adherida y se encuentra al corriente de los pagos de las
liquidaciones emitidas por la AECID.

G. La entidad que represento esta al corriente del de las yconla Social fi de con lo
del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

en el articulo 24.7
H. La entidad que represento esta al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social del pais o paises en los que van a ejecutarse los proyectos
propuestos.

|. La entidad que represento ha obtenido o solicitado subvenciones para la misma finalidad (sefidlese con una cruz una de estas dos opciones):

la) No:
b) Si. (indique las subvenciones solicitadas y/u obtenidas)

(1) Indiquese la Gitima convocatorie de syudas de la AECID en la que la ONGD present6 solicitudes.

llustracion 38. Declaracién jurada responsable

Solicitud generada
AvisofEnvio simple

Firma y registro digital

rAceptaciones
CONSIENTE EXPRESAMENTE la recepcion y remision de y notif i con la de i para la ion de de
cooperacion para el desarrollo correspondientes al afio 2016 de la AECID, en las slgmentes fases del procedimiento:
1. pcion de la on con las de la reformulacion, en su caso, asi como envio, en su caso de la aceptacion de la reformulacion.
2.Comunicacion de la fecha de inicio de la subvencion si resulta aprobada.
3.Comunicaciones y notificaciones entre la AECID y la ONGD (la lider en caso de agrupacion) relativas a tramites durante la ejecucion del convenio y presentacion de informes.
Las comunlcacmnes y notificaciones entre ls AECD y las ONGD solicitantes, se realizaran a través de correo electronico. Para la remision de comunicaciones a la AECID al correo:

id.es” y para la ion de ¥ i a la siguiente direccion: (1)

( )

que permite acreditar la fecha y hora de acceso a su contenido.
(1)La direccién electrénica debe ser preferentemente aquella asociada al representante legal de la ONGD en su perfil de usuario de la aplicacion de la AECID en la que se graba la
solicitud de subvencién, o en el caso de las ONGD calificadas, aquella en la que ya han aceptado las notificaciones electrénicas con anterioridad para las comunicaciones relativas a

o[ [ sonene

llustracion 39. Consentimiento para tramites electrénicos

3.23 SOLICITUD GENERADA

En el siguiente paso del asistente se obtendré la solicitud de proyectos a presentar, generada
en base a la plantilla de la convocatoria actual y la informacion rellenada en los pasos del

asistente anteriormente descritos.

En este paso tan s6lo podremos descargar dicha solicitud.
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+ Datos Entidad Documentacion

A continuacion puede generar la 0 para la ion del

* Participantes en agrupacion
SOLICITUD DE PROYECTOS 2016

* Datos Generales = \o
* Socios Locales y otras entidades ‘_J SHA 551d11=fceciateedf 300604541914
colaboradoras

* Sectores

(*)Documentos obligatorios
* Marcadores teméticos

* Sostenibilidad y transferencia
+ Antecedentes y contexto

* Experiencia previa

* Colectivo meta

* Calidad y eficacia

*+ Complementariedad

* Financiacion: Aportacion AECID

+ Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del
proyecto

+ Matriz de ejecucion: Objetivo
general

* Matriz de ejecucion: Objetivo

especifico m Anterior m Finalizar

llustracion 40. Solicitud generada

3.24 AvISO/ENVIO SIMPLE

En el siguiente paso del asistente se permitira realizar el “Envio simple” de la solicitud. Este
envio simple tan soélo dara la solicitud por grabada pero no por presentada, no adquiriendo el
valor de presentada hasta que no se haya impreso y se haya presentado en una oficina de
registro presencial.

+ Datos Entidad SOLICITUD DE PROYECTO

: AViso
* Participantes en agrupacion X X X
Si ha accedido a la Carpeta del Ciudadano mediante certificado electronico pulse el boton de “Siguiente” para continuar con la firma y el registro de su solicitud de forma telematica.
En caso de acceso sin certificado electronico puede confirmar su solicitud pulsando el botén de "Envio simple” debiendo posteriormente imprimir y presentar su solicitud, junto con el resto
de documentacion exigida para la tramitacion del expediente, en alguna de las oficinas de registro habilitadas.

* Datos Generales

* Socios Locales y otras entidades
colaboradoras

Habilitacién del envio simple para usuarios que no disponen de certificado eledrénic

* Sectores
llustracion 41. Aviso/Envio simple |

Una vez marcado el campo marcado en rojo como se puede ver en la llustracion 41, se
habilitara el boton de Envio simple tal y como se ve en la llustracion 42.

=

llustracion 42. Aviso/Envio simple I
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En el caso que se quiera realizar firma digital y registro telematico de entrada de la solicitud,
avanzaremos hasta el siguiente paso del asistente.

3.25 FIRMA Y REGISTRO DIGITAL

En el siguiente paso del asistente se podra realizar la firma digital y el registro telematico de
entrada de la solicitud para la convocatoria en curso.

Al acceder a dicha pantalla nos encontraremos con un visor pdf que nos permitird visualizar la
solicitud que se va a presentar telematicamente tal y como puede verse en la llustracion 43.

ALTA DE PROYECTO ONGD - Solicitud: 2016/PRYCI000030

Firma
A continuacion se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los
datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el boton *Firmar’.

* Datos Entidad
* Participantes en agrupacion
* Datos Generales | SOLICITUD DE PROVECTOS 201§
+ Socios Locales y otras entidades | \j Tho mpolaaondr < °
colaboradoras | 1A-25
| ®

* Sectores
Documento 1 de 4

BEe 00 i i

* Marcadores tematicos

>

+ Sostenibiidad y transferencia

* Antecedentes y contexto
* Experiencia previa aln =% :
- K; 5 DEASUNIOs exresiones ‘/ aecid ~ CoopeEien
+ Colecti R De sy 40 { "
Colectivo meta TUES Voot 3 Espanola
+ Calidad y eficacia

* Complementariedad

* Financiacion: Aportacion AECID Cédigo de expediente:
* Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID
St SOLICITUD DE PROYECTO ONGD
+ Matriz de ejecucion: Objetivo
general DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE
* Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico Nombre:

* Matriz de ejecucion: Resultados
+ Matriz de ejecucion: Actividades

+ Mecanismos de gestion y

sequimiento

+ Documentacion incorporada

+ Declaracion jurada responsable y

Consentimiento para tramites
electronicos

Tipo de Entidad:
CIF:

Representada por: ¥

Para visualizar correctamente los documentos, necesita Adobe Reader. . s
Sino lo tiene instalado, pulse sobre el icono para descargario. Al /DOBE READER'

* Solicitud generada |
* Aviso/Envio simple | m
L

llustracion 43. Firmay registro digital |

Al pinchar sobre el botén ‘firmar’ se cargara el conjunto de certificados disponibles en el
ordenador desde el que se esta realizando el proceso de firma.
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SOLICITUD DE PROYECTOS 2016

Diélogo de Seguridad

H

Seleccione un certificado

| @eentein o 40 weee T .
e
Cadigd o
’ﬁ R e L LR -
‘,
e

a7y

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Nomb)

llustracion 44. Firmay registro digital Il

Una vez seleccionado el certificado y tras haber aceptado el mismo se realizara el proceso

completo de firma y registro de la solicitud.

Una vez finalizado dicho proceso de firma y registro daremos por concluida la presentacion de
la solicitud de proyectos de la convocatoria en curso, habiendo llegado a la pantalla descrita en

la llustracion 45.

* Datos Entidad

Recibo de firma

Namero de registro:
+ Participantes en agrupacion
Fecha de registro:

* Datos Generales Descargar recibo:

=e

* Socios Locales y otras entidades

colaboradoras Firma

La i6n se ha firmado y
* Sectores

* Marcadores tematicos

* Sostenibiidad y transferencia

+ Experiencia previa

SOLICITUD DE PROYECTOS 2016

+ Antecedentes y contexto
* Colectivo meta

* Calidad y eficacia

+ Complementariedad

* Financiacion: Aportacion AECID

* Financiacion: Gestion de la
aportacion AECID

* Financiacion: Costes totales del
proyecto

* Matriz de ejecucion: Objetivo
general

+ Matriz de ejecucion: Objetivo
especifico

I I e

* Matriz de ejecucion: Resultados
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llustracion 45. Firmay registro digital Ill

En la anterior pantalla (llustracién 45), tendremos que pinchar en el botén ‘finalizar’ para cerrar
el tramite de presentacion de solicitudes. También, el sistema nos ofrecera de descargar la
solicitud firmada con la firma digital y el sello incrustados dentro del documento.

"L informe_firma.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - ‘ ‘ ‘
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio  Herramientas informe_firma.pdf
- - . D =3
B XQ OO 2/ MM OO |umx mnBEaT © 2
1 de 28
FIRMADO POR:
ID. FIRMA FECHA Y HORA
SERVIDOR PAGINA

m = AGEM ES A DE
™ Cooperacion DOPERAC TERNACI
10 1o N — (P aecid ‘~Espa‘,’—fo.a OPERACIN INTERN

COOPERACION

Codigo de expediente:

llustracion 46. Firmay registro digital IV

Una vez finalizada la solicitud, el sistema nos llevara hasta el detalle de la misma donde se nos
mostrara el estado actual de la solicitud y los documentos asociados a la misma, como puede

verse en la llustraciéon 47.
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GOBIERNO =%
DE ESPANA slmm 4 aecid

'VERIFICAR FIRMA

Descripcion

| Castellano | English |

-y |
"-- e

- - ——

Solicitud:

Tipo de solicitud:
Fecha de afta:
Estado actual:

Evolucion del Expediente

SOLICITUD DE PROYECTOS ONGD

SOLICITUD PRESENTADA

EN TRAMITE (SOLICITUD PRESENTADA)
PENDIENTE DE ENVIO (SOLICITUD EN FORMULACION)

Documentacion

Recibo de presentacion
Estado: «Firmado»
-~ | MNombre: - .

Fecha:
em
SOLICITUD DE PROYECTOS 2016
Estado: «Firmado»
D Nombre: >
Fecha: _
L L]
llustracion 47. Detalle solicitud
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